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l. Iniciar Sesi6én
Acceso al Sistema

e Para iniciar sesion en Gestion Informacion Entidades (SIV), dirfjase a la pagina
de inicio a través del enlace proporcionado por su entidad.

Pantalla de Inicio de Sesién

e Al acceder al enlace, se presentara la pantalla de inicio de sesi6n que incluye los
siguientes elementos:

o Icono del Sistema: En la parte superior de la pantalla se muestra el icono
distintivo del sistema SIV.

D)

Gestiéon Informacién Entidades -
Siv
Q Username

@, Password

B Remember username

o Campos de Inicio de Sesion:

* Nombre de Usuario: Ingrese su nombre de usuario en el campo
correspondiente. Este debe ser el que se le ha asignado para
acceder al sistema.

* Contrasefia: Ingrese su contrasefia en el campo correspondiente.

* Recordar nombre de usuario: Si desea que el sistema recuerde su
nombre de usuario para futuros accesos, marque la casilla.

Inb
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e Una vez haya ingresado su nombre de usuario y contrasefia, presione el boton
"Sign In" para acceder al sistema.

2. Descarga de archivo

Al ingresar al sistema, se visualiza el ment de funcionalidades del lado izquierdo,
seleccione el boton desplegable en “Consultas”:

= Gestion Informacién Entidades - SIV
Home

Mantenimiento

_

Presentaciones

Solicitudes Reproceso

Instructivos

Procesamiento

Consultas BCP

.
®
(=]
Q
Q

Consultas

Estados Finanaeros

Datos migrados archivos

Descarga de Archivo

Luego seleccione “Descarga de archivo™:

Inb
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Consultas

Estados Finanoeros

Datos migrados archieos

Descarga de Archivo

Descargar el archivo “personas_ref_ascii.rar” al seleccionar el icono del archivo
comprimido:

= el 01-08-2025 1905 o 139,541

3. Cerrar Sesion

En la esquina superior derecha se encuentra el nombre de usuario actualmente
conectado, tras seleccionar la flechita se despliega un menn, al seleccionar la opcion “Sign
Out” se cierra la sesion de forma correcta.

22 u10071 ~

[—>» Sign Out
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4, Estructura del archivo

El archivo personas ref ascii.rar contiene, en formato comprimido RAR, un archivo
con extension .DA7 en texto plano. Este archivo esta estructurado en campos de
longitud fija, definidos por posiciones de caracteres especificas en cada registro, en
lugar de utilizar un delimitador. No contiene caracteres especiales, y se actualiza
mensualmente.

Para facilitar su procesamiento, se incluye a continuacién la tabla con la descripcion de
los campos, sus posiciones y longitudes en cada fila del archivo:

Tabla Estructura de Archivo

Nombre Longitud Descripcion
tipo_ident 3 Ver tabla de personas
numero_doc 15 Numero de documento
pais_swift 3 Pais
nombre 60 Nombre
apellido 30 Apellido
tipo_persona 3 Tipo de persona
fecha_nacimiento 8 Fecha de nacimiento en formato AAAAMMDD
ajuste_nacimiento 1 Marcada con * si la fecha de nacimiento fue ajustada
version 5 Numero de version del registro
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fecha_version 8 Fecha de la version en formato AAAAMMDD
fecha_alta 8 Fecha de alta de registro en formato AAAAMMDD
fecha_baja 8 Fecha de baja del registro en AAAAMMDD

Tabla Tipo de Documento

Tipo documento Descripcién

CI Cedula de Identidad

CRC Codigo para Personas no Residentes

CRP Carnet de Residencia Permanente

RUC Registro Unico de Contribuyentes
FIN DEL DOCUMENTO
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